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Profielschets Penningmeester 
 
 

De Penningmeester vormt samen met de Voorzitter en de Secretaris het Dagelijks Bestuur. De 
primaire verantwoordelijkheden staan beschreven in artikel 5 van het Huishoudelijk Reglement. 
 
In de praktijk komt dit neer op: het verzorgen van de facturering, het verwerken van in- en uitgaande 
betalingen, het sturen van betalingsherinneringen, het verwerken van declaraties, het periodiek 
opstellen van de verlies- en winstrekening en de balans, het opstellen en bewaken van de begroting, 
het opstellen van de financiële jaarrekening en het afleggen van verantwoording hierover in de 
Algemene Ledenvergadering.  
 
U bent het financieel geweten van het Bestuur. U kunt gestructureerd werken en bent nauwkeurig. U 
heeft kennis van boekhouden. Daarnaast kunt u goed overweg met een computer en heeft u kennis 
van Word en Excel. 

 


