
Digitale ALV LHCN 
 
Zaterdag 27 juni 2020 zullen we voor het eerst een digitale ALV organiseren. Deze 
handleiding geeft stap voor stap weer hoe u moet inloggen, hoe u moet deelnemen aan de 
vergadering, de werking van de stemrondes, welke documenten u nodig heeft voor de 
digitale vergadering en richtlijnen voor tijdens de vergadering. 
 
Om ervoor te zorgen dat het allemaal bij u thuis werkt, adviseren we u om ruim voor de 
vergadering al een keer in te loggen. Mocht u ondanks deze handleiding toch problemen 
ervaren dan kunt u contact opnemen met Niels Steinmetz. 
 

1. Algemene bepalingen en richtlijnen. 

• U kunt zich tot 24 uur voor aanvang van de ALV opgeven bij onze secretaris 
Carla Dusseldorp.  

• Wij verzoeken u om zo veel mogelijk vragen in relatie tot de te behandelen 
onderwerpen vooraf schriftelijk in te dienen. Dit kan tot 72 uur voor aanvang 
van de ALV. Wij bundelen alle vragen die behoren tot een onderwerp en 
zullen deze tijdens de ALV behandelen zodra het onderwerp wordt 
besproken. 

• De chat is uitsluitend bedoeld om vragen te stellen over het onderwerp dat 
behandeld wordt. Dit om het voor de sprekers overzichtelijk te houden. 

• De chat wordt opgeslagen. 

• De conceptnotulen worden, in tegenstelling tot andere jaren, als een geheel 
ter goedkeuring aangeboden (anders volgen er per pagina aparte 
stemrondes). Vragen of opmerkingen ten aanzien van de conceptnotulen 
dienen 72 uur voor aanvang van de ALV schriftelijk te worden ingediend bij 
het bestuur.  

 
2. Te gebruiken middelen 

U kunt deelnemen aan de digitale ALV via tablet, desktop of laptop. Zolang u maar de 
beschikking heeft over geluid. U heeft geen webcam nodig. 
 
Uit onze testen blijkt dat de internetbrowser van Apple (safari) niet optimaal werkt 
en wij raden aan dat u gebruik maakt van Google Chrome of Microsoft internet 
Explorer.  
Daarnaast heeft u een 06-nummer nodig (GSM of smartphone) voor de 2-staps 
authenticatie met SMS-code. Heeft u geen 06-nummer, dan kunt u inloggen met een 
speciale persoonlijke code. Meer hierover leest u in hoofdstuk 7.  
 

3. Inloggen op het platform “online-ALV” 
U krijgt, nadat u zich heeft aangemeld bij de secretaris, 72 uur voor aanvang van de 
ALV een e-mail van het platform “online-ALV” met daarin een link naar de website.  
Het inloggen gebeurt via een 2-staps authenticatie om er zeker van te zijn dat u 
degene bent die inlogt. Op de inlogpagina kunt u een SMS-code opvragen, waarmee 
u toegang krijgt. Het is daarbij belangrijk dat wij een actueel 06-nummer van u 
hebben.  

 



De e-mail die u van het platform “Online-ALV” krijgt ziet er als volgt uit met 
uitzondering van de datum, die in uw brief op 27 juni zal staan: 

 

 
 

 

Online ALV 
Leonbergse Honden Club Nederland 

Beste Conny 2, 

Leonbergse Honden Club Nederland organiseert een Vergadering en nodigt u 

van harte uit om digitaal aanwezig te zijn. De vergadering vindt plaats op 

dinsdag 23 juni en start om 20:00. We raden u aan om op tijd in te loggen, 

zodat u niets van de vergadering mist. 

De vergadering vindt plaats op het platform Online-ALV.nl. Om de 

vergadering te kunnen bezoeken heeft u een computer, laptop of tablet met 

een internetverbinding en geluid nodig. Om in te loggen heeft u een mobiele 

telefoon nodig. Tijdens deze vergadering kan uw stem worden gevraagd, 

maar kunt u ook uw inbreng doen. De moderator of organisator van de 

vergadering zal u vertellen hoe dit verloopt. 

U kunt alvast inloggen op het platform om even rond te kijken. Wellicht heeft 

Leonbergse Honden Club Nederland documenten of vergaderstukken 

klaargezet. 

Het inloggen gebeurt via een 2-staps authenticatie om er zeker van te zijn dat 

u degene bent die inlogt. Op de inlogpagina kunt u een SMS code opvragen, 

waarmee u toegang krijgt. We helpen u hier graag bij en hebben daarom 

instructievideo's gemaakt die u stap voor stap laten zien hoe alles werkt. Klik 

hier om direct naar de pagina met instructies te gaan. 

Bewaar deze mail goed, u heeft deze nodig om op dinsdag 23 juni de 

vergadering binnen te komen. Bent u de mail kwijtgeraakt, neem dan contact 

op met Leonbergse Honden Club Nederland door een e-mail te sturen naar 

voorzitterlhcn@gmail.com of bel met 0634348716. 

We wensen u een goede vergadering! 



 
 
U komt, nadat u op de groene knop heeft gedrukt in het inlogscherm voor 2 factor 
authentication; dat ziet er als volgt uit: 
 

 
 
Klik op de knop, “Klik hier om een SMS te ontvangen met een toegangscode.” Er 
wordt u een toegangscode gestuurd via SMS. Deze toegangscode dient u in te vullen 
in het scherm zoals hieronder aangegeven. 



 
Nadat u de code heeft ingevoerd komt u terecht in de vergadering en ziet u 
onderstaand scherm: 
 

 
 
Daar waar nu een groot grijs vlak is, ziet u de sprekers tijdens de ALV. Er kunnen 
maximaal 2 sprekers in beeld aanwezig zijn. U kunt zelf niet in beeld komen en u kunt 
niet spreken tijdens de ALV. Om alsnog een vraag te stellen, kunt u gebruik maken 
van de chat. 
 
U ziet rechts in de kolom hoeveel deelnemers er in de vergadering zitten en 
daaronder zit het veld waar u kunt chatten.  
 

4. Stemrondes 
Tijdens de ALV komen er pop-ups in beeld met meerkeuze-knoppen, zoals Ja/Nee. U 
kunt uw stem, nadat u die heeft gegeven niet meer aanpassen. Per stemronde is er 
een minuut om de keuze te maken, daarna sluit de stemming. Niet uitgebrachte 
stemmen worden als “onthouding” geteld. 



 
De knoppen zien er als volgt uit: 

 
 
 

5. Gaat u tussentijds de vergadering uit doordat bijvoorbeeld de verbinding wordt 
verbroken, dan wordt u uitgelogd op de vergadering en moet u opnieuw inloggen om 
deel te nemen. Het systeem houdt continue bij wie aanwezig is en wie niet.  
 

6. Benodigde documenten worden in een e-mail aan u toegestuurd. 

• Agenda digitale ALV 

• Conceptnotulen ALV 2019 

• Financieel jaarverslag 2019 

• Presentatie t.b.v. de digitale ALV 

• De te behandelen voorstellen 

• De ingediende vragen 
 

7. Inloggen zonder GSM/smartphone 
Heeft u geen 06-nummer? Geen probleem. Geef dit aan bij de secretaris en u krijgt 
een persoonlijke code toegestuurd. Deze speciale inlogcode is strikt persoonlijk. 

 
8. Notulen van de digitale vergadering 

Nadat de vergadering is afgelopen zal het bestuur een uitdraai maken van de digitale 
vergadering. In die uitdraai zijn de stemmingen, deelnemers en de chat opgenomen 
en zullen we als input gebruiken voor de conceptnotulen van de gehouden digitale 
ALV.  
 
 


